
 
 

 

園庭開放事業（幼児のひろば） 手続きと提出書類 

 

 

手続 提出（送付）書類 

様式記入例 

（R3 年度手引き 

掲載ページ） 

提出期限 

委託契約・報告 

（必須） 

①委託契約 

 

②委託料請求 

・委託契約書 

 

・請求書 

 

・通帳（写） 

P．1４ 

 

P．1５ 

 

P．1６ 

令和６年３月２５日 

③利用計画等 

・運営委員会名簿 

 

・利用計画表 

 

・指導員届 

P．1７ 

 

P．1８ 

 

P．1９ 

令和６年４月１２日 

④利用状況報告 ・利用状況報告書 P．２０ 

■上半期 

令和６年１０月１１日 

■下半期 

令和７年 4 月１１日 

⑤事業実施報告 

・実施報告書兼委託料精算書 

 

・別紙 委託料精算内訳書 

 

・出納簿（写） 

 

・領収書類（写） 

 

・指導員日当支払記録（写） 

 

・通帳（写） 

P．２１ 

 

P．２２ 

 

P．２３・２５ 

 

P．２４ 

 

P．２６ 

 

P．２７ 

令和７年 4 月１１日 

⑥委託料精算 ・※納付書 
※実施報告書兼委託料精算書提出後に

教育委員会事務局から送付 

運営委員会で保管 ・活動記録 ・幼児のひろば日誌 P．2８ 提出不要 

令和６年度版 


